Konkurs na Stanowisko ds. ogélnobudowlanych

w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju

Burmistrz Gminy Iwonicz-Zdroj

Dziatajgc na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz.U.z 2016 r. poz. 902 z p6z.zm)

Ogtasza konkurs na stanowisko ,.Stanowisko ds. ogélnobudowlanvch w Urzedzie Gminy w

Iwoniczu-Zdroju”

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Iwonicz-Zdréj Al Stoneczna 28, 38-440 Iwonicz-Zdréj

II. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Stanowisko ds. ogélnobudowlanych - petny etat.

Ill. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku objetym konkursem:

L.

v

9.

udzial w planowaniu robét inwestycyjnych i budowlanych,
nadzorowanie i koordynacja przebiegu proceséw inwestycyjnych,

prowadzenie dokumentacji technicznej inwestycji gminnych oraz dokumentacji z przetargow
organizowanych
w trybie zaméwien publicznych,

udziat w pracach komisji przetargowych,
sporzadzanie i weryfikowanie kosztoryséw rob6t budowlanych,

przygotowywanie uméw dla planowanych do realizacji zadan inwestycyjnych oraz protokotéw
koniecznosci
i uméw na roboty dodatkowe,

prowadzenie rejestru uméw zawartych z wykonawcami w zakresie inwestycji i budowy,

utrzymywanie i budowanie relacji z architektami, biurami projektowymi, firmami
wykonawczymi, inwestorami,

prowadzenie rozliczen finansowych prowadzonych inwestycji,

10. wspolpraca w przygotowaniu wnioskéw o dotacje oraz $rodki pozabudzetowe,

11. wnioskowanie o wpis zabytku do rejestru zabytkow,

12. prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow oraz pomnikéw i migjsc pamieci.



IV. Wymagania stawiane kandydatom :

Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie,

2. wyksztatcenie wyzsze magister inzynier: na kierunku budownictwo, konstrukcje
budowlane itp.,

3. Udokumentowana znajomos$¢ pracy na stanowisku zwigzanym z wykonywaniem
czynnos$ci z zakresu zadan, dotyczacych budownictwa, o ktérych mowa wyzej
przez co najmniej okres 1 roku i minimum 3 miesieczny staz  pracy w
administracji publicznej,

4. nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5. posiada peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

6. posiada nieposzlakowang opinie,

7. biegta znajomoé¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,

Wymagania dodatkowe:

1. znajomo$¢ przepisOw ustawy o pracownikach samorzadowych, przepisow
ustawy o finansach publicznych, prawa budowlanego, prawa zamowien
publicznych,

umiejetnos¢ kosztorysowania robdt budowlanych,

umiejetnos$¢ pracy samodzielnej i w zespole,

umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

prawo jazdy kat. B,

kultura osobista,

7. komunikatywnosc¢, sumiennosé.
V. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

o v W

Praca w siedzibie Urzedu Gminy Iwonicz-Zdréj w pomieszczeniach biurowych oraz w
terenie. Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Bezpieczne warunki pracy
na stanowisku.

VI. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

Burmistrz Gminy Iwonicz-Zdr6j informuje, ze wskaZznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych  zatrudnionych w Urzedzie Gminy Iwonicz-Zdréj wg stanu na
miesigc poprzedzajgcy miesigc ogtoszenia konkursu wynosit wiecej niz 6%.

VII. Oferta powinna zawierac nastepujgce dokumenty:

1. list motywacyjny,



2. zyciorys wraz z opisem pracy zawodowej,
3. kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

4. kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz kopie innych
dokumentow lub zaswiadczen, ktére moga mie¢ znaczenie przy rozpatrywaniu ofert,

5. kopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnien zawodowych,
6. oSwiadczenie, ze kandydat:

e nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

e posiada peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz Kkorzysta z petni praw
publicznych,

e posiada obywatelstwo polskie,
e posiada nieposzlakowang opinie,

7. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2016 r. poz.
922 ) w celu przeprowadzenia konkursu na ww. stanowisko i archiwizacje
dokumentéw konkursowych.

Wszystkie oSwiadczenia, list motywacyjny, zyciorys powinny by¢ wlasnorecznie
podpisane, kserokopie przedtozonych dokumentéw powinny byé po$wiadczone przez

kandydata za zgodno$¢ z oryginatem pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny

formalnej.

VIII. Skladanie ofert
1. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem:

+Konkurs na stanowisko urzednicze ds. ogélnobudowlanych w Referacie
Infrastruktury w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju”

w Biurze Obstugi Mieszkancéw w Urzedzie Gminy Iwonicz-Zdroj Al. Stoneczna 28,
38-440 Iwonicz-Zdréj w godzinach :
poniedziatek 7:00-17:00, wtorek Sroda czwartek 7:00-15:00, pigtek 7:00-13:00

2. Koperta powinna by¢ opatrzona danymi kontaktowymi osoby sktadajacej oferte.

3.Termin sktadania ofert upltywa 04.07.2017 r. 0 godz. 12.00

Oferty, ktére wptyng po tym terminie, nie beda rozpatrywane.

IX. Informacje organizacyjne:



. Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Burmistrza Gminy
Iwonicz-Zdro;j.

. Rozpatrzenie ofert oraz rozmowe kwalifikacyjng i test z wiedzy z kandydatami
przeprowadzi komisja konkursowa.

. Narozmowe kwalifikacyjng zostang zaproszeni tylko ci kandydaci, ktorzy spelnig
wymagania formalne.

. 0 terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci beda poinformowani droga
mailowg lub telefonicznie.

. Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona na stronie BIP Gminy
Iwonicz-Zdréj oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy w Iwoniczu-Zdroju.

. Burmistrz ma prawo uniewaznienia konkursu w kazdym czasie bez podania
przyczyn.




